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Demecser Viros Onkormanyzatianak Képviselo-testillete (a  tovabbiakban:
Képviselotestiilet) a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
|.1. A Szabalyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy a kozpénzek ésszerli és hatékony felhasznaldsa €s nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak

biztositasa érdekében és a Kbt. 27. § (1) bekezdésének eleget téve, egységes szabalyokat
allapitson meg. Ennek alapjan meghatarozza:

. a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felel6sségi rendjét,

. a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét,

. a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

. az eljarés soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasait és a Kozbeszerzési Hatosag elnokének tajékoztatoit is.

|.2. Ajanlatkérok

Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni a Kbt. 5. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
szervezeteknek. Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ald tartoz6 ajanlatkérd (tovabbiakban: Ajanlatkérd), €s mint ilyen szervezet, a Kbt.
hatéalya al4 tartozo beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan
betartasara kotelezett.

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a Demecseri Nonprofit Szolgaltato Kft.-re, mint a
Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont szerinti Ajanlatkérdre (tovabbiakban: Ajanlatkérd).

1.3. A Szabadlyzat személyi hatdlya

A Szabalyzat hatalya Kiterjed az Ajanlatkérére, valamint az Ajanlatkérd altal elinditott
kozbeszerzési eljarast elokészitd, a kdzbeszerzési eljarasba bevont személy(ek)re, szervezeti
egységekre.

|.4. A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
megrendelés, ¢épitési €s szolgaltatasi koncesszid megrendelésére, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési

torvényben meghatdrozott kozbeszerzési értékhatart.

A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a kdzbeszerzési értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok, tovabba az unids/hazai forrdsbol tdmogatott projektek esetén is. Ezeken felil a
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Szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon beszerzésekre, melyekre az
Ajanlatkérd a kozbeszerzés szabélyait onként alkalmazza.

A Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatarozott, a torvény szerint
kivételi korbe tartozo beszerzésekre. Ha a jogszabalyi kivétel a konkrét esetre vitathato, gy a
megfeleld eljaras alkalmazasarol, sziikségességérol a Kozbeszerzési Tanacsadd szakmai
javaslata alapjan a Polgarmester dont.

|.5. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciot, gy az ajanlati felhivasban, vagy
a kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmil
meghatarozasarol.

|.6. Irdnyado jogszabdlyok

A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezOen betartandd szabalyok
kiilondsen:

= A kozbeszerzésekrol szoldo 2015. évi CXLIIL torvény és a torvény végrehajtasi
rendeletei,

= a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd
tdmogatasok felhasznalasédnak rendjérdl szold 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,

* Demecser Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének hatalyos rendelete az
onkorményzat koltségvetésérol,

= Kozbeszerzési Szabalyzat €s az adott éves Osszesitett kozbeszerzési terv,

= [ratkezelési szabalyzat.

|.7. Kozbeszerzési alapelvek és a betartdasukat biztosito szabdlyok

A Kbt. 2. §-a alapjan a kozbeszerzési alapelvek a kdvetkezok:

= A kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

= Az AjanlatkérOnek esélyegyenldséget ¢€s egyenld banasmodot kell biztositania a
gazdasagi szereplOk szdmara.

= Az Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiség €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

*= Az Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

= Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozdsségi aruk szdmara
nemzeti elbanast kell nyljtani a kozbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok €s a nem kozdsségi druk szdmara nemzeti elbandst a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unionak a kozbeszerzések terén
fennall6 nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

= A kozbeszerzési eljards nyelve a magyar, az Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban
lehetdvé teheti — de nem kdvetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznélatat is.



= A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasa érdekében: A kozbeszerzési
eljaras eldkészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen modon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tdjékoztatni a Polgarmestert, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyezteto €s a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

1.8. A kizbeszerzés értékének meghatdarozdsa és értelmezése

A koOzbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-okban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becstilt érték). A teljes ellenszolgaltatdsba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazé
ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét. A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell
szamitani az Ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezok, vagy az ajanlattevok részére
fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az Ajéanlatkérd teljesit ilyen jellegii
kifizetést a részvételre jelentkezOk, az ajanlattevok részére. Tilos a becsiilt érték
meghatarozasdnak modszerét e torvény megkeriilése céljdval megvalasztani. A kdzbeszerzés
értekének megallapitasara vonatkozo specialis szabalyokat a Kbt. 17-20. §-a és a Kbt. 28. §
(2) bekezdése tartalmazza.

1.9. A kozbeszerzések értékhatdara

A kozbeszerzési értékhatarok:

= az Eurdpai Bizottsdg altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (a tovabbiakban:
unios értékhatarok);

= a kozponti koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott
kozbeszerzési €és koncesszids beszerzési értékhatirok (a tovabbiakban: nemzeti
értékhatarok).

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozo unios értékhatarokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatdsdg a Kozbeszerzési Ertesitdben minden év elején
kozzéteszi.

1.10. A kozbeszerzési eljards lehetséges fajtdi (alkalmazando eljardsrend)

A kozbeszerzési eljards nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, innovacids
partnerség, ill. hirdetmény nélkiili targyalasos lehet.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra. Az unids
értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek
alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értekli kozbeszerzésekre a Kbt. Harmadik
Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik. Az unids
értékhatar alatti kozbeszerzések megvalositasakor az Ajanlatkéré a Kbt. 117. §-ban
meghatarozott esetben €s modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a torvény
Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a Kbt. 113-116. §-ban foglalt
eltérésekkel.

II. KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, ELOKESZITESE,
LEFOLYTATASA ES FELELOSSEGI RENDJE



11.1. Eves dsszesitett kizbeszerzési terv és annak médositisa

A koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt indithato
kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kodzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljards is lefolytathat6. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozéds felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési terv ¢s modositasanak (modositasainak) Osszeallitdisa megfeleld
adatszolgaltatas alapjan torténik. Adatszolgaltatok:

»  Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Koztisztviseldi,

= az Intézmények / Szervezetek vezetdi,

= atervezett vagy folyamatban 1évo projektek kijelolt feleldsei,

= atdmogatasbol megvaldsuld beszerzések esetén a kijeldlt projektmenedzser.

Az adatszolgaltatok felelnek:

= azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszedllitdsdhoz sziikséges adatok a terv
elkészitéséhez sziikséges részletezettségben atadasra keriiljenek;

= azért, hogy - felmeriilésiik esetén - a kozbeszerzési terv modositasahoz sziikséges adatok
¢s a modositas indokolasa atadasra kertiljon;

= az adatszolgaltatasban foglalt tartalmak, igy kiilonosen a beszerzés targya és a becsiilt
érték megfeleldségéért, teljes kortiségéért.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet az Ajanlatkéronek legalabb 6t évig
meg kell 6riznie. A megérzési id6 meghosszabbitasarol a JegyzO jogosult hatarozni.
Ajanlatkéré kozbeszerzési tervét az ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZERBEN
(tovabbiakban: EKR) kételes publikalni.

11.2. Elozetes osszesitett tajékoztato

Ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét koveten elézetes Osszesitett tajékoztatot / idészakos
elézetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett 0sszes arubeszerzeésérdl, €pitési beruhdzasardl vagy szolgaltatas megrendelésérdl. Az
elézetes Osszesitett tajékoztatora / idészakos eldzetes tdjékoztatora vonatkozo specidlis
szabalyokat a Kbt. 38. §-a tartalmazza.

11.3. Ajanlatkéro nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozo szabalyok

Ajéanlatkérd nevében a kdzbeszerzési eljarasban a Képviseldtestiilet jar el. A kozbeszerzési
eljaras meginditasa, a kozbeszerzési eljarasban kozbensd dontés, valamint az eljarast lezaro
dontés meghozatalanak joga a Képviselotestiiletet illeti meg.

Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat az alabbi
szervezetek/személyek latjak el:



= koOzbeszerzési birdlobizottsag;
= Jjegyz6;
= azeljarasban bevont kiilsé szakértd, vagy szervezet (Tanacsado).

A biralobizottsag elnokét €s tagjait, illetve a Tandcsadot, valamint a Jegyz6 és a Tandcsado
kozotti feladatmegosztast a Polgarmester hatarozza meg.

A Tandcsado kizarolagos feladatait Demecser Varos Onkormdnyzataval kétott polgari jogi
szerzOdés hatarozza meg.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a kozbeszerzési dokumentum elkészitése,
az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas az eljardsba bevont személyeknek ¢s
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi — szakértelemmel.

Az eljarasba bevont személyek kivalasztasakor az Osszeférhetetlenségi szabalyokat be kell
tartani. Ajanlatkéré nevében eljaré ¢és az Ajanlatkérd altal az eljarassal, vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy / szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség. Az
ajanlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

1.4, Tandcsado (szervezet) bevondsa

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatdsa soran az ajanlatkérdt jogai és kotelezettségei

gyakorlasaban a Jegyz6 és/vagy az Ajanlatkérd altal torténd megbizas esetén - a polgari jogi
szerzddés alapjan kozremiikodo - Tandcsado segiti. A megbizést irasba kell foglalni.

A Tandcsadd a beszerzési targya szerinti szakértelmet, illetve jogi és/vagy kozbeszerzési
szakértelmet képvisel.

Ajanlatkérd kozbeszerzési szakértelmet képviseld tanacsadoként lehetdség szerint felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von be a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaba.
Ajénlatkérd koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaba a Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti esetekben.

11.5. Déntés a kozbeszerzési eljards meginditdsdrol

A kozbeszerzési eljards megkezdésérdl - a koltségvetés €s kozbeszerzési terv figyelembe
vételével - az ajanlatkérd nevében a KépviselOtestiilet dont.

11.6. A kozbeszerzési szakértelmet képviselo tandcsado feladatai a kozbeszerzési eljards
elokészitése sordn

A kozbeszerzési szakértelmet képviseldé Tanacsadd feladatai a kozbeszerzési eljards
elokészitése soran:

= Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras fajtajara.
=  Meghatarozza az eldkészitéssel (pl. becsiilt érték megallapitasaval, piacfelmérésével)
kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsolodo intézkedéseket.



= Javaslatot tesz az alkalmassagi kovetelményekre, a Kizar6 okokra, értékelési
szempontokra, a pontozasra, a rész ajanlattételre, az alternativ ajanlattételre.

= Elkésziti a felhivast és a kozbeszerzési dokumentumot.

=  Meghivasos eljarasndl - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszdmra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezok rangsorolasanak modjara.

= Targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyaldsi fordulok szadmdara, és a targyalas
szabalyaira vonatkozoan.

»  Elkésziti az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat, valamint a kozbeszerzési
eljaras felelosségi rendjét.

= FElvégzi a kozbeszerzési eljaras eldkészitéséhez sziikséges mindazon feladatokat, mellyel
az ajanlatkéré megbizza.

11.7. Kozbeszerzési eljaras lefolytatisa

A kozbeszerzési eljarast az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR)
igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR alkalmazasatdl csak a jogszabalyok altal
meghatarozott esetekben lehet eltérni. Az EKR-ben ,,superuser” jogosultsaggal a mindenkori
jegyzének kell rendelkezni, aki feliigyeli az eljarasok lefolytatasat az EKR-ben, valamint az
adott eljarasra vonatkozo jogosultsagot az eljardsba bevont személyekre — igy kiilondsen a
megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadore — delegalja (az EKR-ben a
mindenkori jegyz0 jogosult jogokat delegdlni, kiosztani).

A kozbeszerzési eljardsok lefolytatasat a kozbeszerzési szakértelmet képviselé Tanacsado
latja el. A kozbeszerzési szakértelmet képviselé Tanacsado feladatai a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsa soran:

*  Gondoskodik arrdl, hogy az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas
Kozbeszerzési Ertesitdnek hataridében megkiildésre keriiljion. A Szerkesztd Bizottsag
hianypotlasi felhivasa esetén haladéktalanul kozli a hianypotlasra, illetve a jogszabalyba
itkoz6 eldiras kikiiszobolésére iranyuld javaslatat. A hirdetmény tartalménak jelentds
megvaltoztatasa esetén a Képviseldtestiilet 6sszehivasarol intézkedik.

= Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében elkésziti az ajanlattételi felhivast,
tovabbd az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek adatair6l, valamint a targyaldsos
eljaras alkalmazasat megalapozé koriilményekrdl sz616 tajékoztatast.

= Biztositja, hogy az ajanlati/részvételi kozbeszerzési dokumentum a torvényes hatdridd
lejartaig rendelkezésre alljon.

»  Gondoskodik kiegészitd tdjékoztatas Osszeallitasarol és megkiildésérdl, helyszini bejaras
biztositasarol, megtartasarol az ajanlattevoknek, részvételre jelentkezoknek. A kiegészitd
tajékoztatast igényld, illetve a helyszini bejarason elhangzo kérdésekre adando valaszok
irasban torténd rogzitése és az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére torténd
megkiildése.

= Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsarol késziilt jegyzOkonyv ajanlattevok,
illetve részvételre jelentkezOk részére torténd megkiildése.

= Javaslatot tesz az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevok alkalmassaga,
alkalmatlansaga, kizaréasa tekintetében.

= Ajanlatok, ill. részvételre jelentkezések biralata (hianypotlas, felvilagositas-adas stb.
lefolytatdsa), az egyes ajanlatok, részvételre jelentkezések érvényességének,
érvénytelenségének, az egyes ajanlattevok, részvételre jelentkezdk alkalmassagéanak,
alkalmatlansagénak, kizdrasanak vizsgalata és ezeknek megallapitdsara vonatkozo
javaslat elkészitése.



Tobb szakaszos kozbeszerzési eljaras részvételi szakaszaban a részvételi szakasz
eredményétdl fiiggden javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandok személyére.

Elkésziti az eljards eredményérél szolo irasbeli Osszegezést, gondoskodik az
ajanlattevOknek torténd megkiildésérdl és a sziikséges hirdetmények Kozbeszerzési
Ertesitének hataridében torténé megkiildésérol.

Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsara, elkésziti és
megkiildi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket.

Sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavondasara, elkésziti és megkiildi
az ajanlattevoknek az errél szolo tajékoztatast, elkésziti az ezzel kapcsolatos eljaras
eredménytelenségére vonatkozo hirdetményt és megkiildi a Kozbeszerzési Ertesitének.

A végleges szakvélemény és a biralobizottsagi jegyzOkonyv formdjaban dontési
javaslatot készit a képviseld-testiilet, illetve polgdrmester részére.

Ajanlattevii kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzoirdl és a kérést benyujto
ajanlattevo altal benytjtott ajanlathoz viszonyitott eldnyeirdl.

Az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezés elkészitése, megkiildése.

Sziikség esetén javaslatot tesz az Osszegezés megkiildésének elhalasztisara, az ajanlati
kotottség meghosszabbitasa irant intézkedik.

Megtesz minden, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges - fentiekben nem
részletezett - cselekményt, intézkedést, amellyel az ajanlatkéré megbizza.

I1.8. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatdasa

A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré - az e torvényben meghatarozottak mellett -
koteles az aldbbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani:

a szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljardsban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkéré jogosult szerzddéstervezet helyett csak az Aaltala ismert szerzodéses
feltételeket meghatarozni (a szerzddéstervezet és a szerzddéses feltételek a tovabbiakban
egylitt: szerzodéstervezet),

az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevdk, illetve a
részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol sz616 tajekoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,
valamint az egységes europai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkérd
tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

11.9. Kapcsolattartds az ajanlattételi / részvételi szakaszban

Az ajéanlattevok / részvételre jelentkezOk kérdéseit, kéréseit - az ajanlattételi / részvételi
felhivasban foglaltak szerint - az ajanlatkérd részeérdl kapcsolattartdsi pontként megjelolt
személy és / vagy a megbizott kozbeszerzési szakértelmet képvisel6 Tanacsadd fogadja és
valaszolja meg.

11.10. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontdsa

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasa az EKR-ben torténik.

11.11. Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai elokészitése, ellenorzése



A beérkezett ajanlatok / részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai el6készitését (tartalmi
¢s formai ellendrzés, hianypotlas, tisztdzo levelezés stb.) a Kbt. vonatkozo eldirasai szerint a
megbizott kdzbeszerzési szakértelmet képviseld Tandcsado végzi. Az ajanlati / részvételi
kozbeszerzési dokumentumokban csak érvényes igazolasok fogadhatok el.

11.12. Az ajanlatok / részvételi jelentkezések értékelése — Birdalo Bizottsag

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasara és értékelésére ajanlatkérd nevében eljard
megfeleld szakértelemmel rendelkezO, legalabb 3 tagbol allo Biralo Bizottsagot kell
létrehozni. A Birdlobizottsag tagjait és elnokét a Polgarmester hatarozza meg, nevezi ki. A
Biralobizottsag tagjainak egyiittesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozo6 Képviselotestiilet részére. A biralobizottsagi munkarol jegyzékonyvet kell késziteni,
amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal
ellatott biralati lapjai.

Az eljarasba igy bevont megbizott tag a bevonasa szerinti eljardsokban az altala nyujtott
szakértelem nyujtasaval, teljes korlien osztozik a Bizottsag részére eldirt feladatok
elvégzésében, illetve feleldsségi korok vallalasdban.

Ajénlatkérd nevében az eljarést lezard dontést meghozo személy nem lehet a Bizottsag tagja,
ezért a Képviseldtestiilet kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a
biraldbizottsagba.

11.13. Dontés az eljardas eredményérol

Az ajanlatkérd nevében eljard Képviseldtestiilet a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl a Birald
Bizottsag szakvéleményét figyelembe véve dont, név szerinti szavazéassal, a
hatarozatképességre vonatkozo szabalyok figyelembe vételével.

I1.14. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezOt irdsban tdjékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizarasarol, valamint ezek
részletes indokarol, az errl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésbb
harom munkanapon beliil. Ajanlatkérd az ajanlatok €s a részvételi jelentkezések elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint irdsbeli 0sszegezést készit. Az
irasbeli Osszegezést minden ajanlatteve, részvételre jelentkezo részére egyidejlileg az EKR-
ben megkiildi a kdzbeszerzési szakértelmet képviselé Tanacsado.

Az eljaras eredményérdl szold tdjékoztatdt Ajanlatkérd legkésObb a szerzddéskotést, vagy
ennek hianyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzodés megkotésének
megtagadasarol szolo ajanlatkérdi dontést kovetd 3 munkanapon belill megkiildi kozzétételre.
A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.



11.15. Szerzodéskotés

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési szerzodés megkotésére a Kbt.
elirasai szerint — a Dontéshozo eljarast lezdré dontésének megfeleléen — keriilhet sor. A
kozbeszerzési szerz0dés modositdsa kizardlag a Kbt. 141.§-aban meghatarozott okbol
torténhet.

11.16. A Kbt. 115. §-a szerinti kozbeszerzési eljardsokra vonatkozo kiilon rendelkezések

A Kbt. 115. § szerinti kozbeszerzési eljarasoknal az ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplok személyérol a Képviselotestiilet dont. A Kbt. 115. § szerinti kdzbeszerzési eljarasok
esetén a Képviseldtestiilet legalabb 5 felhivandd gazdasagi szereplét jelol ki, akik személyét
lehetdség szerint eljarasonként valtoztatja. Az esélyegyenldség, egyenld banasmod, valamint
verseny tisztasagara vonatkoz6 kozbeszerzési alapelvek érvényre juttatdsa érdekében az
ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplokre vonatkozo dontését a Képviseldtestiilet a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 46. § (2)
bekezdésének c) pontja értelmében zart iilésen hozza meg. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok személye a kapcsolddo kozbeszerzési eljaras ajanlattételi hatarideje elott
nem nyilvdnos. A gazdaséagi szerepldk kijelolésekor Ajanlatkéré a Kbt. 115. § (2) bekezdés
szerint jar el és ,,csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhatd gazdasagi szerepléknek
kiild ajanlattételi felhivast”. Ajanlatkérd az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok
teljesitésre képességérol még a kozbeszerzési eljaras meginditdsat megel6zéen, az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok személyérdl sz6ld dontés meghozatala el6tt
koteles meggy6zddni az alabbiak vonatkozasaban:
= akdzbeszerzés targya szerinti referencia megléte;
= afelkérend6 gazdasagi szereplo tevékenységi korének ellendrzése;
= a felkérendd gazdasagi szerepld gazdasagi helyzetének ellendrzése (az elmult 3, lezart
iizleti évben addzas utani eredménye egy alkalommal sem lehet negativ);
= afelkérendd gazdasagi szerepld nem all a Kbt. 62. § szerinti kizar6é okok hatélya alatt;
= a felkérendd gazdasagi szerepld, teljesités idejére vonatkozd szabad kapacitisa, mind
munkaerd, mind munkagép/eszkoz igény vonatkozéasaban.

III. KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDJE

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az Onkormanyzat
belsé ellendrének hataskorébe tartozik. A belsé ellendr a Képvisel6testiilet altal jovahagyott
terv alapjan ellenérzi a kozbeszerzési eljarasokat. A belsé ellendrzést azon kozbeszerzési
eljarasok esetében kell elsdsorban lefolytatni, amelyek esetében a kozbeszerzéshez timogatast
nyujto, illetve a tamogatas felhasznaldsaban jogszabaly alapjan koézremiikodé szervezet
(elozetes, utdlagos, vagy folyamatba épitett) ellendrzést nem folytat(ott) le. Az ellendrzés
kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbirdlds szempontjainak kivalasztasara és azok
érvényesitésére, valamint a szerzOddések megkotésére, modositasara s teljesitésére. A belsd
ellendr az ellenérzésekrdl jegyzokonyvet készit, melyet az Onkorményzat és a Hivatal
kozbeszerzései vonatkozasaban a Jegyzonek kiild meg.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA
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Ajanlatkér6 minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan koteles dokumentalni. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezaruldsatol, a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
évig kell megdrizni. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban
feljogositott mas szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy
résziikre az EKR hozzaférést biztositani. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelése és
meglrzése soran az Iratkezelési Szabalyzat el6irasait be kell tartani. Az esetlegesen atadott
dokumentumokrél nyilvantartast kell késziteni, az atadast-atvételt dokumentalni kell.
Unids/hazai forrasbol tamogatott projektekhez kapcsolodd kozbeszerzés kozbeszerzési
dokumentumot kapcsolni sziikséges a palyazathoz, hogy az iratok megorzési ideje biztositva

legyen.
V. A KOZBESZERZESI ELJARASOK NYILVANOSSAGA
V.1. Kozzététel
Ajénlatkéro a Kbt. 37. §-aban leirt szabalyok szerint hirdetmény utjan koteles kozzétenni:

= azeldzetes tajékoztatot;

= anyilt eljarast meginditd ajanlati felhivést;

= ameghivésos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacios
partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tajékoztatdt tartalmazod
hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti iddszakos eldzetes tajékoztatot
tartalmaz6 hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljaras, tovabba kiilon
jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos ¢és targyalasos
eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kiildott kozvetlen részvételi
felhivast;

= a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast
megindito felhivast;

= a kiilon jogszabaly szerinti idészakos eldzetes tajékoztatot és az eldmindsitési
hirdetményt;

= atervpalyazati kiirast;

= a koncesszids beszerzési eljarast meginditd felhivast a Kbt. 128. § és a 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével,

= azeljaras eredményérdl szolo tajékoztatot;

= atervpalyazati eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot;

= aszerzddés modositasarol szolo tajekoztatot.

V.2. Honlapon valo megjelentetés

Az ajanlatkérd koteles sajat honlapjan kozzétenni a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen
kotott szerzodéseket.

A honlapon val6 kozzétételért a Jegyzo felelds, a kozzététel helye: www.demecser.hu
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VI. UNIOS FORRASBOL TAMOGATOTT PROJEKTEK SPECIALIS
KOZBESZERZESI SZABALYAI

Az unids forrasbol tamogatott projektekhez kapcsoloddan lefolytatandd kozbeszerzések
esetén a Kbt. mellett a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol
szarmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
el6irasai is iranyadoak.

VIL AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST
HOZO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, SZERVEK
FELADATAI ES A FELADATOKKAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

VII. 1. A Képviselotestiilet jogosultsaga, feladata és felelossége

A Képviseldtestiilet jogosultsaga, feladata és feleldssége:

. a Kozbeszerzési Szabalyzat és esetleges modositasainak jovahagyasa;

. a targyévben megvalositandd kozbeszerzések pénziigyi fedezetének a koltségvetési
rendeletben valé meghatarozasa;

. a targyévi kozbeszerzési terv elfogadasa;

. a kozbeszerzési eljards elOkészitése soran keletkezett ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok jovahagyasa,;

. a kozbeszerzési eljaras meginditdsanak jovahagydasa;

. a kozbeszerzési eljaras soran kozbensd dontés és eljarast lezard dontés meghozatala (a

Biralé Bizottsag, illetve a megbizott szakértd javaslata alapjan név szerinti szavazassal
dont az ajanlatok érvényességérdl €s az eljaras eredményérol).

VIL.2. A Polgdarmester jogosultsaga, feladata és felelossége

A Polgarmester jogosultsaga, feladata ¢s felelossége:

. a biralobizottsag elnokének és tagjainak kinevezése;

. a Tandcsado, valamint a Jegyz0 ¢és a Tanacsadd kozotti feladatmegosztas
meghatarozasa;

. a megbizott Tanacsado kivalasztasarol dontés (Jegyz0 javaslata alapjan);

. jogosult a Jegyzo, illetve a kdzbeszerzési szakértelmet képviseld Tanacsado javaslata
alapjan a felhivast érdemben nem befolyasold elemek modositasara;

. eredményes koOzbeszerzési eljards esetén a nyertes ajanlattevével a szerzodeés
megkotése.

VIIL.3. A Jegyzd jogosultsaga, feladata és felelossége

A Jegyz6 jogosultsaga, feladata és feleldssége:

= gondoskodik a Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitésérdl,
. a megbizott Tanacsadd bevonasara / kivalasztasara javaslatot tesz;
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. kapcsolatot tart a megbizott Tandcsadoval, Tanacsadokkal;

. a kozbeszerzési eljaras elOkészitése sordn keletkezett ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivas tervezeteket, elbiralasi szempontokat, elokészitett kozbeszerzési dokumentumot
a KépviselOtestiilet elé terjeszti;

. a Biralo Bizottsag tagjaira valo javaslattétel,;

. eredményes kozbeszerzési eljards esetén a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzodés
elkészitésében vald kozremukodés;

. felelos a felhivas, kozbeszerzési dokumentum ¢€s az ajanlat eredmény-hirdetéskori
tartalma szerinti szerzodéskotésért, esetleges szerzédés-modositasért;

. felelds a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezeléséért €s megdrzéséért.

VI1.4. Megbizott Tandcsado jogosultsaga, feladata és felelossége
A Megbizott Tanacsadod jogosultsaga, feladata és feleldssége:

. Feleldos a megbizasi / vallalkozési szerz6désben szerepld tevékenységek teljes korii
ellatasaért.

. Koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljards a torvénynek és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

. A tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a megbizasi / vallalkozasi
szerzddésben €s a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott modon felel.

VI1.5. Projektmenedzser jogosultsaga, feladata és feleldssége
A Projektmenedzser jogosultsaga, feladata és felelGssége:

. Unios/hazai forrasbol tdmogatott projektek esetén a projektmenedzser — az
Onkormanyzat 4ltal kijeldlt személlyel és a megbizott szakértdvel egyiittmiikddve -
kozremiikddik a kozbeszerzési eljarasban;

. adatot szolgaltat a kozbeszerzési terv €s esetleges modositasanak 6sszeallitasahoz;

. a tamogatott projekthez kapcsolodd kdzbeszerzési eljaras elokészitése soran részt vesz
az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezetek, elbirdldsi szempontok
Osszeallitasaban, a kozbeszerzési dokumentum eldkészitésében,;

. a tamogatott projekthez kapcsolodo kozbeszerzési eljaras eldkészitése soran keletkezett
ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas tervezeteket, elbirdldsi szempontokat,
elkészitett kdozbeszerzési dokumentumot, szerzodéstervezetet atnézi,

. felelds a vonatkoz6 palyazati kiiras tartalmanak és a kozbeszerzési kiiras tartalmanak
0sszehangolasaért;

. ellendrzi, hogy a kotelezettségvallalasban foglaltak megfelelnek-e a projekt
megvalodsitasara 1étrejott tamogatasi szerzOdésben foglalt feltételeknek, az elszamolésra
¢és egyeb, a megvalodsitasra vonatkoz6 kritériumoknak,

. a tamogatott projekthez kapcsolddo kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésében
€s megorzésében egylittmiikodik.

VIL.6. A belso ellendr jogosultsdaga, feladata és felelossége
A belsé ellendr jogosultsaga, feladata és feleldssége:

. A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése a képviseld-testiilet altal jovahagyott terv alapjan.
. Az ellenérzésekrol jegyz6konyv készités, megkiildés a Jegyzonek.
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VIIL. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
VII1.1. A kdzbeszerzés eljarasban részt vevd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok ¢és a jelen Szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

VII1.2. A Szabalyzatot a Képviseld-testiilet jogosult jovahagyni.

VII1.3. Jelen Szabélyzat 2020. marcius 13. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba
1épését kdvetden inditott kozbeszerzések esetén kell alkalmazni.

VIIl.4. Jelen szabélyzat hatalyba lépésével Demecser Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete 21/2017.(111.21.) hatarozataval jovahagyott kozbeszerzési szabalyzata hatalyat veszti.

VIIL.5. Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései iranyadoak.
Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt. eldirasai kozott ellentmondas
meriilne fel, ugy a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései iranyadoak.

Demecser, 2020. marcius 13.

Ratkai Sandor Botykos Katalin
polgarmester jegyzo
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