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A 28/2020.(11.13.) hatarozat melléklete

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv és a kijel6lt Demecseri K6zos
Onkormanyzati Hivatal kéz6tti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl

1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl
sz4l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (4) és (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan kerdilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.
A munkamegosztasi megallapodas a Demecser Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete éltal kijeldlt
Demecseri K6zés Onkormanyzati és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
kozotti munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felel6sségvallalas szakszer(
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteit

megteremtse.

Az irdnyité szerv altal kijelolt kéltségvetési szerv (tovabbiakban: kijel6lt kbltségvetési szerv)

azonosito adatai:

Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 15843764-2-15

bankszamla szama: 11744003-15843764
PIR térzsszam: 843760

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervek és azonosité adatai:

1.) Demecser Varos Onkormanyzata Konyha és Etterem

cim: 4516 Demecser Szabolcsvezér ut 4.
adoszama: 15836469-2-15

bankszamla szama: 11744003-15836469
PIR torzsszam: 836461

2.) Demecseri Ovodai Tarsulas
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
addszama: 15818638-1-15
bankszamla szama: 11744003-15818638
PIR térzsszam: 818634

3.) Demecseri Tiindérkert Ovoda és Bélcséde
cim: 4516 Demecser Kinizsi Pal ut 1.
adoszama: 15799201-1-15
bankszamla szama: 11744003-15799201
PIR torzsszam: 799205



4.) Demecseri Kdzponti Orvosi Ugyelet Tarsulasa
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 15818645-1-15
bankszamla szama: 11744003-15818645
PIR térzsszam: 818645

5.) Demecser és Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsulasa
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 15795197-2-15
bankszamla szama: 11744003-15795197
PIR térzsszam: 795197

6.) Demecser Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 16821396-1-15
bankszamla szama: 11744003-16821396
PIR térzsszam: 658601

(a tovabbiakban: gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv)

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv, a koltségvetési tervezés, az
eléiranyzatok médositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzlgyi, szamviteli rend betartasa, és a koltségvetési szerv
mikodtetése, a hasznalataban |évé vagyon hasznalata, védelme érdekében, ezen feladatait a kijelbit
kéltségvetési szerv allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztasi
megallapodasban régzitett helyen és médon latja el.
A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv szakmai dontéshozé szerepét.
A Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetSje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv vezetfje kbdzdsen felelésok a munkamegosztas megszervezéséert és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak mddositasaiban meghatarozott eliranyzatok
figyelemmel Kkiséréséért és betartasaért, tovabba a bels§ kontrollrendszer kialakitasaért és
mikodtetéséért.
A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a Demecseri K6zds Onkormanyzati
Hivatal szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkdzok és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabdlyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
Onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata és a szamlarend el6irasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatérozott
szabalyzatokat alkalmazza az azokban elGirtakat kotelezé érvénnyel betartja.
A Demecseri Kézdés Onkormanyzati Hivatal vezetéje gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett
szamviteli (f6konyvi) konyvelésben elkulonitetten szerepeljenek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szerv gazdasagi esemeényei.
A Demecseri Kéz6s Onkormanyzati Hivatal ellatjia azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervnél nem adottak, igy
konyvvezetés;

— terminalon torténd utalasok;



— adatszolgéltatas.
2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a képviseld-testllet altal a kdltségvetési
rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz kapcsolédo
jarulékok, illetve egyéb kozterhek el6iranyzatain tilmenéen rendelkezik a kozfeladat ellatasahoz
szukséges egyeéb dologi eldiranyzat felett.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vezetbje a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felll kételes feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv az 6nkormanyzat gazdasagi koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara
és alatdmasztasara.

4. Eléiranyzat médositas

Az el6iranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

Az el6iranyzat moédositasat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv egyidejl
tajékoztatasaval a Demecseri Kozds Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeldli
annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tObblet, stb.) és a kiadasi el6iranyzatot, melyre a
felhasznalas torténik.

Amennyiben az el6iranyzatok modositasara az Orszaggyilés vagy a Kormany déntésének
kovetkeztében keriil sor, Demecseri K6zds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési rendelet modositasat
kovetbéen a végrehajtott moddositasrol tajékoztatia a kijeldlt kéltségvetési szervet. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tajékoztatasa a kijeldlt kdltségvetési szerv feladata.

A Demecseri Kézos Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szerv a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegl kiadasi el6irdnyzataikat sajat hatdskérben nem
emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kdvetben.

A képviselb-testllet altal elrendelt el6iranyzat médositdsok koéltségvetésen torténd atvezetéséeért a
kijelOlt koltségvetési szerv vezetbje vagy az altala felhatalmazott dolgozé a felel6s.

5. Pénzkezelés

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervnél hazipénztar nem mikaodik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta elldtmanyban részesilhet, melynek igénylési,
felnasznalasi és elszamolasi szabalyait a Demecseri Kozdos Onkormanyzati Hivatal pénzkezelési
szabalyzata rogziti.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv a készpénzforgalomrol az el6zd havi
ellatmany elszamolasaval egy idében - az ezzel irdsban megbizott dolgozéja altal — az Ahsz. 52. §-
aban, illetve a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott
alaki és tartalmi kévetelményeknek megfelel6 bizonylatokkal elszamol.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv megbizott dolgozéja altal beszedett
bevételeket a pénzkezelési szabéalyzat szerint a Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal
hazipénztaraba /vagy a szamlavezets pénzintézetnél vezetett szamlaszamra soron kivil befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a felels.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kllsé pénzkezelési helyként mikodik, az
arra vonatkozo szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat irja eld.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervnél a pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat az intézmény vezetdje atja el a fent részletezett modon.

6. Eldiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerével valé gazdalkodas szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képvisel6-testilet altal jévahagyott
eléiranyzaton és létszam el6iranyzaton belldl a munkaltatdi jogok gyakorlasa a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez8 kéltségvetési szerv vezetdjének feladat- és hataskore, aki a
jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

6.2. A dologi kiaddasokkal val6 gazdalkodas szabalyai

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a miikddéshez szikséges targyi

feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kévetkezd

feladatokat

— afeladat ellatasahoz sziikséges anyagok megrendelése, szerz6déskotés, beszerzésnél a
szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba torténd bevételezése, nyilvantartasa;

— targyi eszk6zok javitasanak, karbantartasanak megrendelése;

— egyes mikddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkdzdk
értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

6.3. Beruhazasi, feldjitasi kiadasok

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv beruhazasi, felljitasi tevékenységet csak
a munkamegosztasi megallapodasban rdgzitettek szerint a képvisel6-testilet altal a koltségvetési
rendeletében meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, felujitas
forrdsa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is szikséges a képvisel6-testilet jévahagyasa a
felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas

A gazdalkodasi és ellenbrzési jogkdrok gyakorlasara vonatkozé altalanos szabalyokat a Demecseri
Kdzdés Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,



érvényesités, teljesités igazolas ciml szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervre is kiterjed.

Kotelezettséget a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv nevében a koltségvetési
szerv vezetdje irasban jogosult vallalni.

Kotelezettséget a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv sajat nevében a
képviselb-testllet altal jovahagyott eléiranyzatok mértékéig vallal. A kételezettségvallalas soran a
megrendeld a szamlat a sajat intézményének részére kéri kiallitani, megjeldlve rajta a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv azonositojat.

A kotelezettségvallalasokrol a Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal — kéltségvetési szervenként —
analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irasban lehet. A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrél, hogy a szabad
eléiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szervnél a teljesités igazolas elvégzésére a
koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt személy vagy a koltségvetési szerv
allomanyaba tartozoé személy(ek) jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datumanak
és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
Ervényesitésre a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv esetén a Demecseri
Koézos Onkormanyzati Hivatal vezetéje altal kijelolt pénziigyi tigyintézé jogosult.

Utalvanyozasra a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv nevében a szerv vezetje
irasban jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elirt dsszeférhetetlenségi kdvetelményeket
figyelembe kell venni.

Az ellen6rzési és gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa soran kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas ciml szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkoérdk gyakorldsara felhatalmazottak részére
kotelezé érvényliek.

8. Fo6konyvi kényvelés és analitikus nyilvantartas

A fékodnyvi konyvelést, az elbiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat a Demecseri K6z6s
Onkormanyzati Hivatal végzi, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd kéltségvetési szerv vezetdje.

A Demecseri Kézds Onkormanyzati Hivatal a gazdaséagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi elGiranyzatok f66sszegeinek valtozasairdl. A képviseld-testilet kdltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetéje azonnal tajékoztatast nyuit.

Az éaltalanos miikédéshez és agazati feladathoz kapcsolddé tamogatasok elszamolasahoz szikséges
alapadatokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv vezetdje szolgaltatia a
Demecseri Kozés Onkormanyzati Hivatal felé.



9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Demecseri K6zds Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv vezet6je az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valédisaganak biztositasa
érdekében sziksége szerint személyes megbeszélést tart.

10. Beszamolas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi helyzetével
kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetbjének kbzremiikbdésével a
Demecseri Kézos Onkormanyzati Hivatal feladata.

A koényvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleldseit és helyszineit az intézmény leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
tartalmazza.

11. Miikodtetés, targyi eszk6zok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv kilon-kilon felelds az intézmény mikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi és
targyi feltételek biztositasardl az intézményvezeték gondoskodnak.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és
villamvédelmi, stb. felllvizsgalati igény felmérését és koordinalasat az intézményvezetdje végzi, melyrdl
— intézményenként és feladatonként — tervet készit.

A Demecseri Kdzos Onkormanyzati Hivatal a kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd
beruhazasok, felljitasok lebonyolitasa soran az Onkormanyzat koézbeszerzési eljarasokrol szoélo
szabalyzataban elGirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a szlikséges kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasat.

A felljitasok és épitési jellegli beruhdzasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan toérténd atvétele a szerzddésekben
meghatarozott szervek, személyek feladata. Amennyiben a szerz6dés nem tartalmaz erre vonatkozé
részt, abban az esetben a kotelezettségvallald, illetve a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetbjének a feleléssége, hogy erre a feladatra megfeleld szakértelemmel
rendelkezd személyt, szervet felkérjen, bevonjon.

A Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési
szerv vezetSi kulon-kuldon felelnek az A&ltaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsétott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak megérzéséért.

Az d6nkormanyzat vagyongazdalkodasrdl széld rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak
selejtezésérdl szolo szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az 6nkormanyzat
vagyonrendeletében el6irt mdédon az 6nkormanyzat tulajdonaban Iévé vagyont 6nalldan hasznalhatjak
és hasznosithatjak.



12. A belso kontrollrendszer és a belso ellendrzés

A Demecseri K6zds Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv vezetdje az altala vezetett kdltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informaciéo és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon koévetési
rendszert.

A Demecseri Kézos Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv belsd ellendrzését megbizott belsé ellenér végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel
alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kerdl sor.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kbltségvetési szerv vezetdje részt vesz a belsd ellenbrzés
értékeléserdl keészuld éves beszamold elkészitésében, amit a belsé ellendr készit el.

13. A munkamegosztas soran vallalt feladatok kiilonosen:

A./ A Demecseri Kézds Onkormanyzati Hivatal altal vallalt feladatok:

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervvel egyuttmiikddve adatot
szolgaltat az 6nkormanyzat a koéltségvetés tervezéséhez;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

- agazdasagi szervezettel nem rendelkezb kéltségvetési szervvel kdzdsen figyelemmel kiséri a
koltségvetési elbiranyzatok alakulasat;

- el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- el6késziti az 6nkormanyzat bizottsagi Uléseire, illetve a képvisel6-testilet Uléseire az
intézményt érintd elbterjesztéseket, azokhoz informacioét szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az elbiranyzatok elkilonitett
(szakfeladat, f6konyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol, errél a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kéltségvetési szerv) vezetdjét tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérél és tovabbi
vezetésérdl;

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kiltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgaltatast
feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatésaga felé;

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kbltségvetési szerv vezetdjét irasban tajékoztatja a
targyhot kovetd 10-ig a képvisel-testilet altal elfogadott kiemelt és részelSiranyzatok
telieslilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt elSiranyzatokrol.

- a nem kdzpontositott szamfejtés kdrébe tartozé illetményeket szamfejti és — utalas utjan —
kifizeti;

- A KIRA rendszerben a sziikséges személyligyi feladatok elvégzése, adatok felvitele,
feldolgozasa, munkaligyi okiratok elballitasa.

B./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv altal vallalt feladatok:
- kételezettség nyilvantartast vezet,
- a targy évi kiadasok telepiléseket érinté tételes elbiranyzatait, azok finanszirozasanak
forrdsait bemutatja és egyeztetést tart a tarsulasban résztvevé polgarmesterekkel,
- koltségvetés készitéséhez, végrehajtasahoz valdés és hiteles adatokat szolgaltat az
Allamkincstéar altal kért részletességgel,



- negyedévente elszamol a tarsult dnkormanyzatok polgarmestereivel a telepuléseket érintd
személyi és dologi kiadasokkal 6sszefliggésben és intézkedik a nem fedezett koltségek
teleplilések részérél torténd atutalasardl,

- a téritési dijak befizetéseir6l, azok teljeslilésérdl nyilvantartast vezet és a hatralékkal
rendelkezdk felé intézkedik a hatralék behajtdsara vonatkozéan.

- az eléiranyzat modositasi igényét az els6 negyedév kivételével, negyedévente 15-ig jelzi.

a szamfejtéséhez szikséges adatokrdl, a munkabdl valé tavolmaradasrdl, a
betegszabadsag igénybevételérél havi jelentést készit, amit targyhdnap utolsé
munkanapjaig a Demecseri K6zés Onkormanyzati Hivatal részére eljuttat;
ellenérzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatésagatdl érkezé bérjegyzék
adattartalmanak valddisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Demecseri Kdzos
Onkormanyzati Hivatal felé;
a képvisel6-testilet altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas terhére
jogszabaly és a koltségvetési rendeletben elbirtak szerint jutalmazasra fordithaté keret
felosztasara hozott dontés tovabbitasa a Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal részére;
egyéb munkaltatdi intézkedésekrél és dontésekrél tajékoztatia Demecseri Kdzos
Onkormanyzati Hivatalt
A koézalkalmazotti és egyéb munkajogviszony |étesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos Ugyintézés (kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzédés, megbizasi dij,
jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok
a Magyar Allamkincstar Megyei lgazgatésagahoz torténd tovabbitdsa a gazdaségi
szervezettel nem rendelkezé koéltségvetési szerv vezetéjének feladata, melyhez a
Demecseri Kozos Onkormanyzati Hivatal segitséget nydjt. A KIRA rendszerben a
feldolgozas a Demecseri Kézés Onkormanyzati Hivatal feladata.
A gazdaséagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv a Demecseri Kozos
Onkormanyzati Hivatal vezetéje felé a meghatéarozott idépontokban a kdvetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni, melyek valédisagaért az intézményvezetbk felelbsek.
a.) Adltalanos mikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodd tamogatdsok
elszamolasahoz januar 15-ig,
b.) kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartdsba vételi
kotelezettség miatt januar 15-ig,
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv szakmai feladatellatasat
bemutaté szoveges beszamolo elkészitése az intézmény vezetbjének a feladata, melyet a
Demecseri Kozds Onkormanyzati Hivatal vezetéje részére koteles eljuttatni februar 15-ig,
illetve a kért hataridében.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv vezetdjének a feleléssége, kotelessége
az altala megkotott szerzédések, megallapodasok 1-1 példanyanak a Demecseri Kozdos Onkormanyzati
Hivatal pénzugyi ellenjegyzéje felé torténé bemutatasa pénzugyi ellenjegyzés céljabdl, majd aldirast
kovetben a szerz6dés, megallapodas leadasa a szerz8dés megkotését kdveté nyolc napon bellil A
gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezet6jének a feleléssége, kotelessége az
altala megkotott szerz6dések, megallapodasok 1-1 példanyanak a Demecseri Kozés Onkormanyzati
Hivatal vezetgje felé tdrténd leadasa.

14. Zaré6 rendelkezések
A megallapodas az alairas napjatél Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.



A 2013. szeptember 16-an megkdtott megallapodas jelen megallapodas alairasanak napjatol hatalyat
veszti.

Zaradék: A Demecseri K6z6s Onkormanyzati Hivatal (kijeldlt koltségvetési szerv), és a megallapodas 1.
pontjadban szerepl6 gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szervek kozotti
munkamegosztas és felelGsségvéllalds rendjérél szolé megallapodast a Képvisel6-testiilet a
28/2020.(11.13.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Kelt, Demecser 2020. ...ccceveveieinrniaenss Kelt: Demecser, 2020. ...cccvevivieieiarnrnnnes
Botykds Katalin Selejé Julianna
Demecseri Kézos Onkormanyzati Hivatal Demecseri Tiindérkert Ovoda
Vezetéje és Bolcs6de intézményvezetdje
jegyz6 gazdasagi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv vezetbje

Kelt, Demecser 2020. ...cveevievinvrnninnnns Kelt: Demecser, 2020. .ccvvevievvnernarnnnnes

................................................................. Ratkai Sandor

Demecser Varos Onkormanyzata Demecseri Kézponti Orvosi Ugyelet

Konyha és Etterem intézményvezetdje Tarsulasa elndke

gazdasagi szervezettel nem rendelkezé gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési szerv vezetdje koltségvetési szerv vezetdje

Kelt, Demecser 2020. ....ccceveennrennsnn Kelt: Demecser, 2020. ....ccocviviiiienenniinnnn
Ratkai Sandor Ratkai Sandor

Demecser és Térsége Ivévizminbség- Demecseri Ovodai Tarsulds elndke

javito Tarsulas elnodke gazdasagi szervezettel nem rendelkez6

gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje

koltségvetési szerv vezetdje

Kelt, Demecser 2020. .........ccccecvrruuerrenne

Balogh Istvan Csaba

Demecser Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzat elndke

gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv vezetdje

Jovahagyom az irdnyité szerv részérdl:

Demecser, 2020. ......cccccvevvverrrcnereenes Ratkai Sandor
polgarmester
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