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A 4/2018.(1.17.) szamau hatdrozat melléklete

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezoé koltségvetési szerv és a kijelolt Demecseri
Polgarmesteri Hivatal kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szold torvény végre-
hajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (4) és (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében elbirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Demecser Viros Onkormdnyzat Képvisel-testiilete
altal kijelolt Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek kozotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelosségvallalas
szakszerli rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszeri intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az iranyito szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovabbiakban: kijelolt koltségvetési
Szerv) azonosito adatai:

Demecseri Polgarmesteri Hivatal

cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 15404352-2-15

bankszdmla szama: 11744003-15732224
PIR torzsszam: 404354

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szervek és azonosito adatai:

1.) Demecser Varos Onkormanyzata Konyha és Etterem
cim: 4516 Demecser Szabolcsvezér ut 4.
adoszama: 15836469-2-15
bankszamla szama: 11744003-15836469
PIR torzsszam: 836461

2.) Demecseri Ovodai Tarsulas
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
addszédma: 15818638-1-15
bankszdmla szama: 11744003-15818638
PIR torzsszam: 818634

3.) Demecseri Tiindérkert Ovoda
cim: 4516 Demecser Kinizsi Pal ut 1.
adoszama: 15799201-1-15
bankszamla szama: 11744003-15799201
PIR torzsszam: 799205

4.) Demecseri Kézponti Orvosi Ugyelet Tarsulasa
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 15818645-1-15
bankszdmla szama: 11744003-15818645



PIR tOorzsszam: 818645

5.) Demecser ¢s Térsége Ivovizmindség-javitd Tarsulasa
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
addészéama: 15795197-2-15
bankszamla szdma: 11744003-15795197
PIR torzsszdm: 795197

6.) Demecser Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata
cim: 4516 Demecser Kétezer-egy tér 1.
adoszama: 16821396-1-15
bankszamla szdma: 11744003-16821396
PIR torzsszdm: 658601

( tovabbiakban: gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv)

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltsegvetési szerv, a koltségvetési tervezes, az
eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasa, a fi-
nanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és a
koltségvetési szerv mitkddtetése, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalata, védelme érdeké-
ben, ezen feladatait a kijelolt koltségvetési szerv allomanyaba tartozo alkalmazot-
takkal, a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és mddon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv szakmai dontéshozé szerepét.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal vezetdje és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szerv vezetoje kdzdsen feleldsok a munkamegosztds megszervezéséért és vég-
rehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és
miikodtetéséért.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv a Demecseri Polgarmesteri
Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és forrasok lel-
tarkészitési és leltarozasi szabdlyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a
pénzkezelési szabalyzat, onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasz-
nositasanak és selejtezésének szabélyzata és a szamlarend elGirasait, tovabba az Avr. 13. §
(2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat kotelezd
érvénnyel betartja.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal vezet6je gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett
szamviteli (fékonyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezo koltségvetési szerv gazdasagi eseményei.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervnél nem adottak, igy
konyvvezetés;

— terminalon torténd utalasok;

— adatszolgaltatas.



2. Eloiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv a képviselO-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain tilmenden rendelke-
zik a kozfeladat ellatasahoz sziikséges egyéb dologi eldiranyzat felett.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv vezetdje a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles
feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az
biztositsa a Demecseri Polgarmesteri Hivatal a részére megallapitott eldiranyzatok takaré-
kos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségve-
tesi szerv az dnkormanyzat gazdasagi koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok
megalapozésara és alatimasztasara.

4. Eldiranyzat modositas

Az eldiranyzatok moddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az dnkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az eldiranyzat modositasat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv
egyidejli tajékoztatdsdval a Demecseri Polgarmesteri Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyza-
tot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggylilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, Demecseri Polgarmesteri Hivatal koltségvetési rendelet modosi-
tasat kovetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja a kijelolt koltségvetési szervet. A
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tajékoztatasa a kijelolt koltség-
vetési szerv feladata.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségve-
tési szerv a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi eldiranyzataikat sajat
hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atveze-
téséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

5. Pénzkezelés

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervnél hazipénztar nem miikodik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta ellatmanyban részesiilhet, melynek igénylési,
felhasznalasi és elszdmolasi szabalyait a Demecseri Polgarmesteri Hivatal pénzkezelési
szabalyzata rogziti.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségveteési szerv a készpénzforgalomrol az el6-
z0 havi ellatmany elszamolasaval egy id6ben - az ezzel irasban megbizott dolgozodja altal —
az Ahsz. 52. §-dban, illetve a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés
a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelelé bizonylatok-
kal elszamol.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv megbizott dolgozoja altal be-
szedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzat szerint a Demecseri Polgarmesteri Hivatal
hazipénztaraba /vagy a szdamlavezetd pénzintézetnél vezetett szamlaszamra soron kiviil
befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a gazdasagi szervezet-
tel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetoje a felelOs.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv kiils6 pénzkezelési helyként
miikodik, az arra vonatkozo szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat irja eld.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv kifizetést, a képviselod-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervnél a pénzkezeléssel kapcsola-
tos feladatokat az intézmény vezetdje latja el a fent részletezett modon.

6. Eléiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerével valo gazdalkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képvisel6-testiilet altal jovahagyott eldi-
ranyzaton ¢&s 1étszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoéi jogok gyakorlasa a gazdasagi szer-
vezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjének feladat- és hataskore, aki a jogkort
a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

6.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabdlyai

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv a miikddéshez sziikséges tar-
gyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kovet-
kez6 feladatokat

— a feladat ellatasdhoz sziikséges anyagok megrendelése, szerzddéskotés, beszer-
zésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése, raktarba torténd bevételezése, nyil-
vantartasa;

— targyi eszkozok javitasanak, karbantartasanak megrendelése ( 50 ezer forint
0Sszeghatarig);

— egyes mikddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges
eszkozok értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiaddasok

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv beruhdzasi, felujitasi teveé-
kenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld testii-
let altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben ¢és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziik-
séges a képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.



7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozé altalanos szabalyokat a
Demecseri Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegy-
z¢s, €rvényesités, teljesités igazolds cimll szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya a gaz-
dasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is Kiterjed.

Kotelezettséget a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv nevében a
koltségvetési szerv vezetdje irdsban jogosult vallalni.

Kotelezettséget a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerV sajat nevében a
képviseld-testiilet altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig vallal. A kotelezettségvallalas
soran a megrendeld a szamlat a sajat intézményének részére kéri kiallitani, megjeldlve
rajta a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonositojat.

A kotelezettségvallalasokrol a Demecseri Polgarmesteri Hivatal — koltségvetési szerven-
ként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedé-
kességét megelozéen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie ar-
r6l, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénz-
ligyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szervnél a teljesités igazolas elvég-
zésére a koltségvetési szerv vezetdje altala irasban kijelolt a koltségvetési szerv alloma-
nyaba tartoz6 személy(ek) jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datu-
manak ¢€s a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alaira-
saval kell igazolni.

Ervényesitést a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv) esetén a Deme-
cseri Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje vagy - a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervnél foglalkoztatott, vagy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolt-
ségvetési szervnél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara kijelolt személyek koziil - az
altala irasban kijeldlt személy.

Utalvanyozasra a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv nevében a
szerv vezetdje irasban jogosult.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eldirt osszeférhetetlenségi ko-
vetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran kotelezettségvallalas, utalvanyo-
zas, pénziigyi ellenjegyzés, €rvényesités, teljesités igazolas cimil szabalyzatban meghata-
rozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatal-
mazottak részére kotelezo érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok moddositdsanak nyilvantartdsat a Deme-
cseri Polgarmesteri Hivatal végzi, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését gazdasd-
gi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetdje.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési
szerv vezetojét kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érintd
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bevételi és kiadasi eldirdnyzatok fodsszegeinek valtozasairol. A képviseld-testiilet koltség-
vetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a Demecseri Polgarmesteri Hivatal vezetdje azon-
nal tajékoztatast nyujt.

Az altalanos mukodéshez és agazati feladathoz kapcsolédd tamogatasok elszamolasahoz
sziikséges alapadatokat a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv Vezeto-
je szolgaltatja a Demecseri Polgarmesteri Hivatal felé.

9. Informacidoaramlas, adatszolgaltatas

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségve-
tési szerv vezetdje az informacidoaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valddisaganak
biztositasa érdekében sziiksége szerint személyes megbeszElést tart.

10. Beszamolas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzeté-
vel kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi és beszamolési kotelezett-
ség teljesitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdjének koz-
remiikodésével a Demecseri Polgarmesteri Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgdlo leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetés-
sel) elvégzésének idOpontjat, feleldseit €s helyszineit az intézmény leltarkészitési és lelta-
rozasi szabalyzata tartalmazza.

11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, feljitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségve-
tési szerv kiilon-kiilon felelds az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositasa-
ért. A személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetok gondoskodnak.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a karbantartdsi, kisjavitasi,
érintés- ¢és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinaldsat az intéz-
ményvezetdje végzi, melyrdl — intézményenként €s feladatonként — tervet készit.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalado be-
ruhazasok, felujitdsok lebonyolitasa soran az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 szabalyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felujitasok és épitési jellegli beruhdzasok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Deme-
cseri Polgarmesteri Hivatal feladata.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségve-
tési szerv vezetdi kiillon-kiilon felelnek az éltaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsa-
tott onkormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak megdOrzéséért.

Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasrdl szolo rendeletében, tovabba a felesleges vagyon-
targyak selejtezésérdl szolo szabalyzatdban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban



¢s az Oonkormanyzat vagyonrendeletében eldirt moédon az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évo
vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belso kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezo koltségve-
tesi szerv vezetoje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié €¢s kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A Demecseri Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségve-
tési szerv belso ellendrzését megbizott belsd ellendr végzi. Belso ellendrzésre a kockazat-
elemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo kéltségvetési szerv vezetoje részt vesz a belsd
ellendrzés értékelésérdl késziild éves beszamold elkészitésében, amit a Demecseri Polgar-
mesteri Hivatal készit el.

13. A munkamegosztas soran vallalt feladatok kiilondsen:
A.l A Demecseri Polgarmesteri Hivatal daltal vallalt feladatok:

- agazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervvel egyiittmiikodve ada-
tot szolgaltat az onkorméanyzat koltségvetés tervezéséhez;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasadhoz;

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervvel kdzosen figyelem-
mel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allo informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- elokésziti az onkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviseld-testiilet tiléseire
az intézményt érintd elbterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- akoltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilo-
nitett (szakfeladat, f0konyvi szdmla alabontds) nyilvantartasarol, errdl a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szer) vezet6jét tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetéserdl €s
tovabbi vezetésérol,

- a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv éltal teljesitett adat-
szolgaltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatdsaga felé;

- @ gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezetojét irasban tajé-
koztatja a targyhot kovetd 5-ig a képviseld-testiilet altal elfogadott kiemelt és része-
18iranyzatok teljestilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt eldiranyzat-
okrol.



B./ A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv altal vallalt feladatok:
- kotelezettség nyilvantartast vezet,

- a targy évi kiadasok telepiiléseket érintd tételes eldiranyzatait, azok finansziroza-

sdnak forrasait bemutatja €s egyeztetést tart a tarsulasban résztvevo polgarmeste-
rekkel,

- koltségvetés készitéséhez, végrehajtasahoz valos és hiteles adatokat szolgaltat az
Allamkincstar szerinti részletességgel,

- negyedévente elszamol a tarsult onkormanyzatok polgarmestereikkel a telepiilése-
ket érintd személyi és dologi kiadasokkal dsszefiiggésben és intézkedik a nem fede-
zett koltségek telepiilések részérdl torténd atutalasarol,

- a téritési dijak befizetéseirdl, azok teljesiilésérdl nyilvantartast vezet €s a hatralék-
kal rendelkezdk felé intézkedik.

- az eldiranyzat modositasi igényét az elsé negyedév kivételével, negyedévente 15-

ig jelzi.

— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabdl valé tdvolmaradasrol, a be-
tegszabadsag igénybevételérdl havi jelentést készit, amit targyhdnapot kovetd
hoénap 5. napjaig a Demecseri Polgadrmesteri Hivatal részére eljuttat;

— ellenérzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatol érkezd bérjegyzék
adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Demecseri Pol-
garmesteri Hivatal fel¢;

— a képviselo-testiilet altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtaka-
ritas terhére jogszabaly és a koltségvetési rendeletben eldirtak szerint jutalma-
zasra fordithatd keret felosztasara hozott dontés tovabbitasa a Demecseri Pol-
garmesteri Hivatal részére;

— egyéb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrol tajékoztatja Demecseri Pol-
garmesteri Hivatalt

— A kozalkalmazotti és egyéb munkajogviszony létesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbiza-
st dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése, aldirdsra), valamint
az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatésagahoz torténé to-
vabbitasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetojeé-
nek feladata.

— anem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és — uta-
las utjan — kifizeti;

— A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a Demecseri Pol-
garmesteri Hivatal vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni, melyek valodisagaért az intézményvezetik
felelosek.

a.) altalanos miikodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolodo tamogatasok
elszamolasahoz januar 15-ig,
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b.) kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba
vételi kotelezettség miatt janudr 15-ig,

— A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv szakmai feladatel-
latasat bemutatd szoveges beszamolo elkészitése az intézményvezetdjének a fe-
ladata, melyet a Demecseri Polgarmesteri Hivatal vezetdje részére koteles eljut-
tatni februar 15-ig.

14. Zaré rendelkezések

A megallapodas 2018. januar ... napjatdl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A 2012. aprilis 3-an/ illetve a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal 2015. februar 4-én
megko6tott megallapodas 2018. januar 17-t61 hatalyat veszti.

Zaradék: A Demecseri Polgarmesteri Hivatal (kijelolt kéltségvetési szerv), €és a megalla-
podas 1. pontjaban szerepld gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szervek
kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl szoldo megallapodast a Képviselo-
testiilet a 4/2018.(1.17.) szamu hatarozataval jovahagyta.

Kelt, Demecser 2018. januar .... Kelt, Demecser 2018. januar .....
Imréné Botykos Katalin =~ .oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicnn e
Demecseri Polgarmesteri Hivatal Vezetje — ......cccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnen.
aljegyzé gazdasagi szervezettel nem rendelkezo

koltségvetési szerv vezetoje
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