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A 7/2015.(I1.2.) OKT hatarozat melléklete

Eves ellendrzési terv 2015
Demecser Vdros Onkormdnyzata

Az éves ellenBrzési terv a jogszabdlyi elGirdsoknak megfelel6en az aldbbiakat
tartalmazza:

a) Az ellenérzési terv elkészitése sordn felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok felsorolasa.
Kockazatelemzés dokumentuma:

41/2014. Kockazatelemzés Demecser Varos Onkormanyzatanal

b) Az ellenGrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatdsa:
- Jogszabalyi valtozasok miatt az oOnként vdllalt feladatok a gazdasagos,
hatékony és eredményes oOnkormanyzati m(ikodés tekintetében magas
kockazatot rejtenek.

- A sajat bevételek nem megalapozott tervezése, illetve tultervezése, a helyi
adokbdl szarmazod kintlévéségek beszedésének elmaraddsa szintén magas
kockazatot rejt.

- Az dllami tdmogatdsok alultervezése, illetve a jogos igények érvényesitésének
elmulasztasa magas kockazatu folyamat.

c) A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése: 1. szamu melléklet tartalmazza.

d) A tervezett feladatok felsorolasa:



Az ellenérzés

targya

Az ellendrzés célja, mddszerei,
ellendrizendo id6szak

Azonositott
kockazati
tényezdk

Az ellenérzés
tipusa

Az ellendrzott
szerv, szervezeti

Az ellendrzés
tervezett
litemezése

Az ellenérzésre
forditandoé kapacitas

Az ellenérzés célja: annak
megdllapitdsa, hogy a piac
lizemeltetése az 6nkormdnyzat 6nként
vdllalt feladataként gazdasdgos,

egység

(ellenéri nap)

A kiilsé szolgdltato

A vdrosi piac hatékony és eredményes-e, illetve Kockdzat- Pénziigyi- , dltal kertil
.. (. ) s s . v [ . ., . .| Demecser Vdros 2015. 11. .,
lizemeltetésének | mikédésének rendje megfeleléen elemzés |. | szabdlyszertiségi | .. ) ) meghatdrozdsra.
. . . v Onkormdnyzata negyedév ..,
ellenérzése szabdlyozott-e pontja ellenérzés Tervezett sziikséglet:
Az ellenérzés modszerei: lizemeltetési 8 belsé ellendri nap
szabdlyzatok, dokumentumok és
analitikus nyilvantartdsok vizsgdlata
Az ellenérizendé id6szak: 2015. év
Az ellenérzés célja: annak
megdllapitdsa, ho a helyi o . .
:q p [ .gy v ¢ A kiilsé szolgdltato
s, adobeszedés  rendje  megfelelGen , (o . . .

A helyi addk ; . "y Kockdzat- Pénziigyi- Demecseri dltal keriil
M keriilt-e kialakitdsra , . Lo . . 2015. 111, o
behajtdsdnak P , C elemzés |. | szabdlyszeriiségi | Polgdrmesteri , meghatdrozdsra.

. Az ellenérzés modszerei: helyi addval . Py . negyedév o
ellenérzése pontja ellenérzés Hivatal Tervezett sziikséglet:
kapcsolatos dokumentumok, " o
0. . . 10 belsé ellenéri nap
nyilvdntartdsok vizsgdlata
Az ellenérizendé id6szak: 2015. év
Az ellenérzés célja: annak
o megdllapitdsa, hogy az Intézmény
ré:;' ;ZtZizzToi’;tyo o feladatainak elldtdséhoz igénybe vett A kils6 szolgdltatd
teladatalapi tamogatdsok igénylése, felhaszndldsa, | Kockdzat- Pénziigyi- Erkel Ferenc 2015, 1V dltal kertil
timo atdsr; P elszamoldsa a jogszabalyi el6irdsok | elemzés|. | szabdlyszeriségi | Miivelédési Hdz ne e' dé;/ meghatdrozdsra.
gatax szerint tortent-e. pontja ellenérzés és Kényvtdr 9y Tervezett sziikséglet:
felhaszndldsénak 3 s
ellendrzése Az ellenérzés maodszerei: 8 belsé ellendri nap

dokumentumok, nyilvantartdsok
vizsgdlata




Az ellenérzés

targya

Az ellendrzés célja, mddszerei,
ellendrizendo id6szak

Azonositott
kockazati
tényezdk

Az ellenérzés
tipusa

Az ellendrzott
szerv, szervezeti

Az ellendrzés
tervezett
litemezése

Az ellenérzésre
forditandoé kapacitas

Az ellenérizendé idbszak: 2015. év

egység

(ellenéri nap)

. Az ellenérzés célja: annak
A Demecseri megdllapitdsa ho a Kft
Nonprofit Kft. -garapitasd, 9y L
miikédési mkédéséhez sziikséges
. dokumentumok  megfelelnek-e  a A kiilsé szolgdltato
dokumentumainak, | . o i . . . .
Y jogszabdlyi elbirdsoknak, illetve a | Kockdzat- , Y . dltal kertil
belsé . , . » , Szabdlyszerliségi Demecseri 2015. 11. .,
, ) kialakitott szabdlyzatok segitik-e a | elemzés IV. v s ) , meghatdrozdsra.
szabdlyzatainak , . . e s . ellenérzés Nonprofit Kft. negyedév L
Y tdrsasdg mindennapi miikbdését pontja Tervezett sziikséglet:
ellenérzése, 2014. v .. . B v
L. . Az ellenérzés maodszerei: a Kft. 5 belsé ellenéri nap
évi ellenbrzési . . ; ,
dokumentdciods rendjének, kialakitott
feladatok . . o
utdellendrzése szabdlyzatainak vizsgalata
Az ellenérizendé idészak: 2015. év
Az ellenérzés célja: annak
megdllapitdsa, hogy a Nemzetiségi
o Onkormdnyzat feladatainak
A I)I(emzet/segl elldtdséhoz igénybe vett tdmogatdsok A kiilsé szolgdltatd
Onkormdnyzat i Anuls iy . . . (o . . ..
e y ; igénylése, felhasznaldsa, elszamoldsa | kockdzat- Pénziigyi- Demecseri Roma dltal kertil
részére biztositott a ioaszabdlvi elGirdsok szerint tértént- , , L .. 2015. 111. .
) . Jog y elemzés |. | szabdlyszer(iségi Nemzetiségi , meghatdrozdsra.
tdmogatdsok e . v . i negyedév .
. . pontja ellenérzés Onkormdadnyzat Tervezett sziikséglet:
felhaszndldasdanak B v
ellendrzése Az ellenérzés maédszerei: 8 belsé ellendri nap
dokumentumok, nyilvantartdsok
vizsgdlata
Az ellenérizendé id6szak: 2015. év
Soron kiviili Tervezett sziikséglet:
ellenérzés 6 belsé ellenéri nap
Osszesen: 45 ellenéri nap




e) A tanacsaddi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitds
tervadatokat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

» Az éves ellenbrzési terv kotelezéen kitoltends mellékletei (értelemszerlien csak a terv oszlopok kitoltése sziikséges):
1. szamu melléklet: Létszam és er6forras

szamu melléklet: Ellen6rzések

szamu melléklet: Tevékenységek

szamu melléklet: Kockazatelemzés

PwnN

Készitette: Jovdahagyta:

Ddtum: Ddtum:
Kulcsdr Margit
<belsé ellenérzési vezets> <kéltségvetési szerv vezets>




Létszam és eroforras

1. szamu melléklet

Bels6 ellenér Sajat . Kuls6 -
. o E . Kulsé p . Gforra Adminisztrativ
kdzszolgalati eréforras o eréforras !_Eroforras ) =
. L 1 . 2 szolgaltaté . 4 osszesen személyzet
Onkormanyzat neve: Demecser jogviszonyban osszesen osszesen
Véros Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv | tény | terv | tény
betoltott . . . betoltott
tat 16)° emberna 6 emberna emberna statusz (f6 . "
Stz () statusz (f6)” P P P (%) statusz (f6)
Helyi 6nkormanyzat (I.+11.) 0,0[ 00| 00 00 0,0 0,0 1,0 1,0 1,0 1,0 1,0 1,00 00| 00| 00 00
|.|Polgarmesteri hivatal 6sszesen 1,0 1,0 1,0 1,0 1,0 1,0
I1.|Iranyitott szervek 6sszesen 0,0/ 00 00 00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00 00 00 00 00
1.|[Ir&nyitott k 8ltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
2.|[Iranyitott kltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
3.|[Irdnyitott kdltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
n.|[Irdnyitott kdltségvetési szerv neve] 0,0 0,0

1

2

3

4

5
6

7

Belsé ellendrzési vezet6i, belsd ellenérzési feladatot ellaté személy
kozszolgalati, kozalkalmazotti, szolgalati, igazsaglgyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egyttesen: kdzszolgalati jogviszony).

Kézszolgalati jogviszonyban all6 belsd ellenérok munkanapjainak szama
Osszesen.

Kuls6 szolgaltaté megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specidlis
szakértelem vagy a belsé ellen6rzési tevekenység teljeskori ellatasa.
Részmunkaidés megbizas esetén tértszammal, illetve tizedessel kérjik
megadni (pl. egy négydras foglalkoztatott 0,5 f6).

Kulsé szolgaltatdé munkanapjainak szama 6sszesen.

PI. titkarnd.

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Engedélyezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama.

Terv statusz: adott év januar 1-jén varhatéan hany statusz fog rendelkezésre
allni.

Tény statusz: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én hany
statusz allt rendelkezésre.

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Terv betdltott statusz: adott év januar 1-jén varhatdéan hany 6 belsé ellenér
fog dolgozni a szervezetnél.

Tény betdltott statusz: a beszamolas évének utolso napjan, december 31-
én hany f6 belsé ellenér dolgozott a szervezetnél.

Részmunkaidds foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel
kérjik megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).

6




Ellenérzések

2. szamu melléklet

Ellen&ri
Szabalyszer(iségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellen6rzés Teliesitmény-ellendrzés Informatikai ellenérzés Utdellendrzés” Ellendrzések 6sszesen napok
Onkormanyzat neve: Di OSszesen
Véros Onkorményzata ten ] tény? | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv I tény | terv I tény | terv | tény | tev | tény [ ter I tény | tev [ tény | tev | tény | terv | tény | terv | tény [ terv I tény | terv | tény | terv | tény | terv l tény | terv I tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv I tény
o sajat ellencr | kiisG ellenci e sajat ellendri | kilsd ellendri P sajét ellendri | kiils6 ellendri D sajét ellentri | Kiils6 ellendri @ sajat ellendri | kiils6 ellendri P sajat ellendri | kilsé ellendri P salat ellendi [ kalsd ellencri [
nap n: nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap
Helyi (L+1L) 10 oo 00 oo oof 0o 40 o0 oo oo 00 oo o0 0o o0 00 o0 o 00 00| o0of 00 oo 00 oo oo 0o oo o0 oo o5 00 oo 00 oo 00 50 0o 00 00| 450/ 00| 450/ 00
1[Polga i hivatal sszesen 00 00 00 o0 oo oo 40 oo o0 oo oo oo oo 00 oo oo oo oo 00 oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo 05 0o oo 0o oo 00 50 00 00 o00o] 450 00| 450 00
aa)|Sajat szenezetnél 0,0 1,0 10[ 00 00 00| 180 00| 180 00|
ab)|Iranyitott szerveknel 0.5 3.0 05 20| _00[ 00 00 210[ 00 210[ 0.0
ac)[Egyeb ellendrzések® 00l 0o o0o0f 00 oo 00 0o o0
b){Soron kivili ellenérzések® 0,0} 00 60 00 60 00
11| Irénytott szervek 6sszesen - 10[ oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo o 0o oo oo ool oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo 0o oo oo oo oo 0o oo 00 00
1.|[Iranyitott koltségvetési szerv 6sszesen] 10 oo oo oo oo oo ool oo oo oof oo oof oo ool o0of oo oof oo oo oof oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo ool oo oof oo oo ool o0of ool oo o0 00
aa)|Sajat szenvezetnél 0,0 0,0 X 0,0 X 0,0 X X
ab)|Irénytott szerveknél 0,0 X 0,0 X 0,0 X X
ac)[Egyéb ellendrzé 0,0 X 0,0 X 0,0 X X X
b)[Soron kivili X X X X X
[Iranyitott ési szerv bsszesen] 00/ 00 o0 oo oo oo oo oo oo ool oof oo oo oo oo oo 0o oo oo oo oo oo oo ool oo oo 0o oo oo oo oo 0o 0o 0o 0o 00 00 X 0,0 X 0,0 0] X X
aa)|Sajat szenezetndl 00 0o o0 oo oo oo 0o 00
ab)|Iranyitott szerveknel 00 00 o0 oo 0o oo 00 00
ac)|Egyéb ellendrzé 00/ 00 o0 oo 0o oo 00 00
b)[Soron kiviili
[Irényitott szerv 6sszesen] 00 oo 00 oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oof oo oo oo oo oo oo oo oo 0o oo 0o 00 X X X X 0, X X
aa)|Sajat szenvezetnél ] X X X X X X
ab)|Iranyitott szerveknel I X X X X X X
ac)|Egyéb ellenrzé X X X X 0, 0 X X
b)[Soron kiviili 0.0 0,0 00 00 0.0
n.[Iranyitott i szerv 6sszesen] 00/ 00 oo oo oo oo oo oo oo oo oof oo oo oo oo oo oo oo ool oo oof ool oo ool oo oof oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo 0o oo oo 0o oo 0o 00[ 00
aa)|Sajat szenezetndl 00 00 o0 o0 0o oo 0o 00
ab)|Iranyitott szerveknél 00 0o o0 oo oo oo oo o0
ac)[Egyéb ellendrzé 00 0o 00 oo oo oo 0o 00
b)[Soron kiviili 0.0 0,0 00 0o 00

1 Amennyiben el6z6 éwd| athizodo ellenérzésrdl van szo, illetve az ellenérzés adott évben elérelathatolag nem

keril lezérasra, arényosan tértszamot kell megadni.

Ez az dsszes tobbi

tipusra is iranyado.

2 Amennyiben el6z6 éwdl 4thizodo ellendrzésrél van sz6, illetve az ellendrzés adott évben nem kerilt lezarasra,

aranyosan tértszamot kell megadni.

Abban az esetben is trtszamot kériink megadni, ha ellendrzés
itasa i ésére kerlilt sor. é

Ez

de az ellendrzés

vagy
iranyado.

3 Sajét ellendri napok szama.

az Gsszes tobbi ellendrzési tipusra is

all6 belso ellendr kapacitasa.

szolgalati, i

4 Kiils ellendri napok széma. Kiilsé szolgaltaté megbizasa esetén: ideiglenes kapacitas kiegészités, speciélis

vagy a belsé
5 Az aa) és ab) pontokba nem

teljeskori ellatasa kils6 szolgaltato altal.

pl.

nem
Nonprofit Kit.-nél, alapitvanynal végzett ellen6rzés.

i szennél wgzett

PL. Zrt.-nél,

© Soron kivili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhat6 meg elre, de a tervben kapacitast

terveznek ra.

7 Az intézkedések nyomon kdvetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belss ellendrzés
bizonyossagot szerezzen az effogadott intézkedések végrehajtasardl, vagy amol a tényrdl, hogy ha az ellendrzott

szer, illetve az ellendrzoitt szenvezeti egység vezetdje
6 tovabba 626

hajtja végre az

nem, vagy nem az effogadott intézkedésnek megfelelden

arrdl, hogy a

kockézat ténylegesen megsziint vagy a kockazati tiréshatar ala csokkent

a

A tenvezett soron kivili kapacitast sajt ellendri nap és kills6 ellendri nap bontasban, az Ellendrzések Gsszesen
oszlop(ok)ban, a fehér szini cellakban kérjik feltiintetni.
A tény oszlopok és az aa) - ab) - ac) sorok metszetének cellsiban azokat az ellenrzéseket keérjik feltinteni,
amelyek az adott év tenvben szerepeltek és végrehajtottak Sket

A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kivili kapacitést kerjik feltanteni.

A tény oszlopok és a c) sorok metszeteiben a terven feliil elvégzett ellenérzéseket kérjik feltiinteni



Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellenérzések 6sszesent Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? Saj..at kapa0|3ta s Kulf o kapac:tas Ifapacltas
osszesen osszesen osszesen
Onkormanyzat neve: Demecser
Varos Onkormanyzata terv [ tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv [ tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény
sajat ellenéri | klsé ellenéri sajat kiils6 ” kiilsé " kilsé " 13
5 s |sajat embernap , |sajat embernap sajat embernap kilsé embernap embernap
nap nap embernap embernap embernap embernap

Helyi 6nkormanyzat (I.+11.) 00 00| 450 00 00f o00f 50 o00f 00 00 00 00 00 00 00 00 0,0 0,0 50,0 00| 500/ 0,0
I.|Polgarmesteri hivatal 6sszesen 0,0 0,0[ 45,0 0,0] 0,0] 0,0 5,0 0,0} 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0 50,0 0,0] 50,0 0,0]
aa)|Sajat szenezetnél 0,0 0,0] 18,0 0,0] 5,0 0,0 0,0 23,0 0,0] 23,0 0,0]
ab)|lranyitott szerveknél 0,0 0,0] 21,0 0,0] 0,0 0,0 21,0 0,0] 21,0 0,0]
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b)[Soron kivili kapacitas 0,0 0,0 6,0 0,0 0,0 0,0 6,0 0,0 6,0 0,0
11.|Irényitott szervek dsszesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
1.|[Irényitott k 6ltségvetési szerv sszesen] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
aa)|Sajat szenvezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0]
ab)|lranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0] 0,0]
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0
b)[Soron kivilli kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
2.|[Iranyitott k 6ltségvetési szerv Gsszesen] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0]
aa)|Sajat szenezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ab)|Irényitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b)[Soron kimili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
3.[[Irdnyitott k6ltségvetési szerv 6sszesen] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0! 0,0 0,0] 0,0! 0,0]
aa)|Sajat szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0]
ab)|lranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0]
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0] 0,0]
b)[Soron kiuili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0] 0,0]
n. [[Irényitott kdltségvetési szerv dsszesen] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
aa)|Sajat szenezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ab)|lranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0] 0,0]
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b)[Soron kimili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

1 2. sz. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell
egyeznilik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban talélhaté adataival.

2 Egyéb tevékenység pl. a belsé ellenérzési vezeté nem ellendrzési
feladatai, teljesitményértékelés, 6nértékelés, éves ellendrzési jelentés
elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

3 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevekenységre forditott
sajat kapacitas 6sszesen. Az itt megjelen6 adatoknak dsszhangban
kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott
létszam és erdforras adatokkal.

4 Ellendrzésre, tandcsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
kils6 kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend adatoknak dsszhangban
kell llniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott étszam
és eréforras adatokkal.

5 Sajat embernapok szama. Az embernap a belsé ellenérzési
tevékenység ellatasahoz kapcsolédd, azonban nem ellenérzésre

6 Kiils6 embernapok szama kilsé szolgaltaté megbizasa esetén a belsé
ellendrzési tevékenység ellatasahoz kapcsolédd, azonban nem
ellenérzésre forditott kapacitas.

7 Amennyiben a bels6 ellenérzési tevékenységet teljeskoriien kilsé
szolgaltato latja el, akkor az altala elvégzett képzést itt sziikséges
megjeleniteni.

8




4. szamu melléklet

Foéfolyamat Folyam at Kockazat Hatas valésziniség| Elemzés Kockazatokhoz hozzarendelhetd ellendrzési pontok, folyamatok ellenérzése
Az éllam altal finanszirozott, tamogatott feladok nem . . A tervezésifolyamat el6készitésének ellendrzése (a gazdalkodasi feladatokat ellaté dolgozok altal),
A - . PR magas | kdzepes | kdzepes L o i o . . o
megfeleld felmérése (helytelen tdmogatasigénylés) alatdmasztasa jogszabalyokkal, rendeletekkel, statisztikakkal, egyeztetésekkel, jegyzokonyvekkel.
. ) L Onként vallalt feladatok ellatasa, volumenének A tervezésifolyamat ellendrzése, elemzések a gazdasagossagra, hatékonysagra, eredményességre
A koltségvetés egyensulyanak [ . . magas magas magas . A . o P
biztostasa attekintése vonatkozoéan. A varosi piac iizemeltetésének ellenérzése
- . . e Bemzések a feladatokra és az er6forrasokkal valé gazdalkodasra vonatkozéan, vagyonmegoévas,
A feladatok ellatasa az 6nkormanyzati tébbségi . . . . (L A ALals . . . P A . N
X | ) e . ) magas kozepes | kozepes [gyarapitds, beszamolok értékelése, dnkormanyzati ellenérzés, esetleges ASZ javaslat figyelembe
tulajdonu vagy részesedési tarsasagok altal vétele
Folyamat kockazatossaga kozepes
» . . A sajat bevételek nem megalapozott tervezése, . A sajat bevételek tervezésének vizsgalata a bels6 kontrollrendszer szerint, jogszabalyokkal,
Sajat bevételek tervezése ) ) magas kdzepes magas ) ) " L B .
tlltervezése rendeletekkel valé egyeztetés dokumentalasa. A helyi adék behajtasanak ellenérzése.
Folyamat kockazatossaga magas
I. Eves kéltségvetés o ) ) . Alllam‘ tén’\ogaté?sok n_em rr\e_gal!apozott tgrvezése miatti magas Kzepes | kozepes Allami tamogatéasok igénylésének ellendrzése, Allami tamogatéasok lemondasaval kapcsolatos feladatok
tervezése Allami tamogatas, egyéb bevételi |tultervezés — visszafizetési kotelezettség ellatasanak ellendrzése intézményekkel vald egyeztetés jegyzokonyvezés ellenérzése.
forrasok Allami tamogatas ok alultervezése, jogos igények Allami tamogatasok igénylésének, allami tamogatasok pétidlagos igénylési feladatainak ellendrzése.
A = i magas magas magas L b ez < 1ie s P
érvényesitésének elmulasztasa Feladatalapu és egyéb tamogatasok felhasznalasanak ellendrzése
Folyamat kockazatossaga kozepes
Szemé!yi juttatasok és jarulékaik nem megalapozott magas | kozepes | kozepes |A SZemélyijuttatdsok tervezésének ellendrzése, intézményvezetdk adatszolgéltatasa, dokumentalés
tervezése ellenérzése
L e . . . A miikddési kiadasok tervezésének ellenérzése, szakmai feladatokat ellatd dolgozok adatszolgaltatasai,
A milkédési kiadasok nem megalapozott tervezése magas kézepes | kdzepes dok talas elendrzé
Kiadasok tervezése okumen aa’s fe .eno’rzese — — - — ——
A felhalmozési kiadésok nem megalapozott tervezése magas Kozepes | kbzepes A fe!halmozam k@das'ok_terv?zes'fangk el!enorzese, gazdalkodasi feladatokat és épitésiigyi feladatokat
ellaték adatszolgaltatasai, sajaterd vizsgalata
A mikodési, felhalmozasi tdamogatasok nem megfelelé . . Egyeztetések a gazdalkodasi feladatokat és az egyéb szakmai feladatokat ellatok kozott, a tervezés
. magas kézepes | kézepes P
felmérése ellenérzése
Folyamat kockazatossaga kozepes




Féfolyamat Folyamat Kockazat Hatas valesziniseg| Elemzés Kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenérzési pontok, folyamatok ellenérzése
L A humaneréforras sziikséglet alulbiztositasa - . . . A szakmai feladatok attekintésének, dokumentalasanak ellenérzése, A személyi juttatasok
Szakmai és pénzlgyifeladatok |~ ) kézepes | kdzepes | kdzepes . e . .
s s o . felac 1549 tervezésének, dokumentalasanak ellenérzése
ellatdsahoz sziikséges human — - — —— ~ - - — — —— — -
&forras biztositasa A humaneréforras szlikségletet meghaladé eréforras \Szepes | kézepes | kézepes A szakmai feladatok attekintésének, dokumentalasanak ellenérzése, A személyi juttatasok
ero biztositasa, - tulfoglalkoztatas P P P tervezésének, dokumentalasanak ellenérzése
Folyamat kockazatossaga kozepes
A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladat- és
Vagyongazdalkodas, a vagyon |hataskérok nem megfeleld kialakitasa, vagyon kozepes | kozepes | kozepes Gazdasagossagi elemzések, kdzbeszerzésekre vonatkozo ellenérzések, Kézbeszerzésiterv, az
hasznositasa véltozasaval kapcsolatos szamviteli feladatok eligrasok lebonyolitdsa, beszamolasi, tajékoztatasi, kozzétételi kotelezettség ellendrzése
elmulasztasa
Folyamat kockazatossaga kozepes
B6iranyzat-felhasznalasi itemterv negyedéves
Bléiranyzat-felhasznalasi Y o x » . vy . . . A hivatali és az intézményi negyedéves pénzforgalmi jelentések értékelése, elemzése, alakuldsa
Il. Eréforrasok . N . karbantartasanak hianya miatt nem megalapozott kézepes | kdzepes | kdzepes N o . . L
likodtets Utemterv figyelemmel kisérése, informaciok folyamatos vizsgalatanak ellendrzése, ill. ezen folyamatok elvégzése megtortént-e.
miikodtetése e
likviditasi helyzet folymatos =
P 4 v A likviditasi helyzet figyelemmel kisérésének Az Onkormanyzat pénzligyi, gazdasagi helyezetét megalapoz6 és bevételek vizsgalata, Likviditasi
ellendrzése ) , o h magas magas magas R . et L s etz s . s P
elmulasztasa miatt helytelen dontések hozasa helyzet vizsgalatok, bevételi, kiadasi teliesitések alakulasanak folyamatos vizsgalatanak ellenérzése.
Folyamat kockazatossaga magas
Sza mal, C? |t_uz”esle. e_Z, . A szakmai célkitlizésekhez kapcsolédé mindség . . . A gazdasagi program feliilvizsgalata, a szakterilet igényeinek attekintése, jogszabalyi kdvetelmények
kapcsolodé mindségi kritériumok e . kozepes | kozepes | kozepes |. °, . e - . e
betartésa kritériumok be nem tartasa érvényesitése megtortént-e. Végeztek-e helyzetelemzéseket, fogalmaztak- e meg kritériumokat.
Folyamat kockazatossaga kozepes
Pénziigyi hattér rendszerének A felel panziiayi hitts A fedezet biztositasaval 6sszefliggésben tettek-e intézkedéseket, a helyi addk beszedésének és
nem megfeleld pénziigyi hattér magas magas magas s PR
kidolgozasa és miikddtetése g p 9y 9 9 9 behajtasanak ellenérzése.
Folyamat kockazatossaga magas
Féfolyamat Folyamat Kockazat Hatas valssziniség] Elemzés Kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenérzési pontok, folyamatok ellenérzése
Az d6nkormanyzat pénzligyi-gazdalkodasi szabalyai . P - . . e .
. y . P i Y+ . . v Az gazdasagi szervezettel rendelkez6 kéltségvetési szerv szabalyzatainak fellilvizsgalata, illetve azok
N X dokumentaltsaganak hianya, a szabalyozasok magas magas magas o P
Az 6nkorményzat, az . belsd ellenérzése
s .. . elavultsaga
intézmények, az 6nkormanyzat e Y toven ook TToleote — rperT o KOG
tarsuldsa és annak intézménye |Az informatikai rendszer, mint dokumentalasi rendszer . N 2 Informatikal kornyezet, teve eny’sege ,szervez’e eep ?Se' ,InA(,)rmCI? = onsag, ’u 0
L R ) ) L magas kozepes | kozepes |kapcsolatok, a rendszerek bevezetése, karbantartas, adminisztracio, elszamoltathatésag,
milkddésével kapcsolatos biztonsaga, megbizhatésaga PR . X S . als “ P
KSnyvvezetési feladatok ellendrizhetéség, eszkdz- és adatbiztonsag, intézkedések megtételének belsé ellenérzése
A végrehajtasok dokumentumainak szabalyzattdl eltéré . . A szabdlyzatoknak, szerz6déseknek, palyazatoknak megfelelé végrehaijtas-elokészités, dokumentalas,
L, L ) magas kézepes kdézepes ) . . ) A . .
Ill. Dokumentaltsag, jovahagyasa lebonyolitas, dontési, jovahagyasi rendszer és gyakorlatanak vizsgalata
szamviteli feladatok, Folyamat kockazatossaga kozepes
beszamolasi kotelezettség Y z 9 Z€p
teljesitése s P PP . . A PH zarszamadassal és beszamolokészitéssel kapcsolatos szabalyzata szerint tajékoztattak-e az
A beszamolast elkészité A feladatot meghatarozo torvények, jogszabalyok . . . o , ) .. e . ) . s e
feladatok valtozasai kozepes | kézepes | kdzepes [intézményeket a beszamold leadasi hataridejérél, a zarszamadas adatszolgaltatasi és
szempontrendszerérdl, tartalmi és formai kdvetelményekrél, ezen folyamatok belsé ellenérzése.
A zarszamadas képvisels-
. e p A beszamoldk hataridére torténd benyujtasanak . . . Az aktudlis jogszabalyi eldirasok és a belsé szabalyzatok eléirasai szerinti tartalommal késziilt-e a
testilet elé terjesztése, ) kézepes | kdzepes | kdzepes ) .
s . . . elmaradasa beszamolo
jovahagyasa, megjelentetése
Folyamat kockazatossaga koézepes
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Féfolyamat Folyamat Kockazat | Hatas Valésxinﬁségl Elemzés | Kockazatokhoz hozzarendelhetd ellendrzési pontok, folyamatok ellendrzése
Kontrollkérnyezet kialakitasa
Az SZMSZ elkészitése, aktualizalasanak elmulasztasa . L . ) . L L, ) )
. . S . . . . . SZMSZ-t feliilvizsgaltak-e, kdvették-e a szervezeti-, jogszabalyi-, feladat- és létszam valtozasokat.
tevékenységi és szervezeti valtozas bekdvetkezése magas kozepes | kozepes L o PR o L N .
P . Ezen folyamatok belsé ellenérzése. Miikodés dokumentaciés rendjének vizs galata
esetén, illetve avultsaga
A Kialakitott kontrollkérnyezet nem megfelelgen . . Vilagos lszervezetl Stl’l:lktl.,ll'a, leglyertelrnfek-ela feIeI0§seg|: és hatayskon V|sz.ony0k, feladat?k,
. . . e s magas kézepes | kdzepes [meghatarozottak-e etnikai elvarasok, atlathatd-e human eréf. kezelés. a fenti feladatok belsé
szolgélja a tevékenység ellatasat cllondrzése
. . s . Az eIIenérzési nyomvonal feliilvizsgalata, mely tartalmazza-e a felel6sségi és informacios szinteket,
A ellentrzési nyomvonal fellivizsgalatanak, illetve magas kozepes | kozepes |kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, szakmai, pénzigyi teriiletre valé kidolgozasanak
kockazatok miatti bévitésének elmulasztasa 9 P P apes drany v ' P 9y 9
vizsgalata.
Kockazatkezelésirendszer kialakitasa és miikddtetése
Kockazatok beazonos itasanak elmulasztasa ?ondosk?dﬁl keII a koltségvetési szerv tevékenységeivel kapcsolatos kockazatok felmérésérdl, illetve
Osszegylljtésérdl
) L , L A kockazatkezelési szabdlyzat tanulményozasa, a szabalyzat szerinti mikodés ellenérzése, a
A kockazatkezelési szabalyzat szerinti rendszer . L . o PR . . . .
o . . magas magas magas |kockazatok nyilvantartasa vezetésének ellenérzése, intézkedések megtétele, feliilvizsgalata
miikddtetésének elmulasztasa a
ellenérzése.
Kontrolltevékenységek kialakitasa
A bels6 kontrollrendszer
o . A szervezeten belill a kontrolltevékenységeket nem . . Szabalyoztak-e bels6 szabalyzatban az engedélyezési és jovahagyasi eljdrasokat, az informaciokhoz,
kialakitasa és mikodtetése P . . " magas kozepes | kdzepes e . A . AR
alakitottak ki a kockazatok kezelése érdekében eszkozokhoz vald hozzaférést, a beszamolasi eljarasokat.
A F!EUVE rryﬂkédtetés’e nema gaztiyaségos.ség, magas magas magas | FEUVEleszabélyozésa, iletve a feladatkdrok szétvalasztasa, operativ gazdalkodasi jogkdrdk
hatékonysag, eredményesség elvét koveti gyakorlasa, azok ellenérzése
Informaciés és kommunikaciés rendszer kialakitasa és miikodtetése
IV. Bels6 kontrollrendszer Az informacios és kommunikacios rendszer A megfelel6 informaciok a megfeleld idében, megfeleld helyen, a megfelelé személynél. Az informéacios
kialakitdsa és miikodtetése Kialakitasanak és miikodtetésének elmulasztasa magas magas magas rends'zere'k lkergteben a bes’z.ar’mIaS[ renfi'szerek'hatekony, po'ntos informaciokat biztositanak-e a
beszamolasi szinteken, hataridében és vildgos mdédon meghatarozva.
. . - . - A szabalytalansagok kezelési rendjének tanulmanyozasa, a szabalyzat szerinti mikodés attekintése, a
A szabalytalansagok kezelési rendje szerinti rendszer . . S ) . . . - o L . o .
P e ) magas kbzepes | kézepes |nyilvantartas vezetése, a szabalytalansagok megsziintetésére tett intézkedések nyilvantartasba
mikodtetésének elmulasztasa ek . e P .
vételének, végrehajtasanak ellenérzése, SZMSZ melléklete-e.
Monitoring rendszer kialakitasa és miikodtetése
Nem miikédtetik a monitoring rendszert, nem biztos itjak . . A miikddtetés biztositja-e a szervezet tevékenységének és a célok megvaldsitdsanak nyomon
L magas koézepes | kdzepes s il PR e L P
nyomon kovetést kovetését, onértékel Kk, kilon értékel k kritikus esetekben — belsé ellenérzése.
A bels6 kontroll rendszerek témakorben szervezett " " Az Bkr. szerinti kétévente kotelez6 vezetdi tovabbképzéseken részt vesznek-e és a részvételt az
. . ) S ) magas kozepes | kdzepes ) o . h .
kotelez6 tovabbképzés elmulasztasa adott év december 31.-ig igazoltak-e — belsé ellendrzése.
370/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletének . . A 370/2011.(XII. 31.) kormanyrendelet 1. mellékletben nyilatkoztak-e a belsé kontrolrendszer
) L ) magas koézepes | kdzepes PN " N s L . " . . .
negativ tartalma a belsé kontrollrol miikdésérdl, a hianyos terliletek javitdsarol tett intézkedések, fejlesztések vizsgalata.
Folyamat kockazatossaga kozepes
A bels§ ellendrzési rendszer miikbdtetésének A belsd ellenérzésre vonatkozé megallapodas feliivizsgalata, SZMSZ attekintése, a kézikonyv
elmulasztasa, az ellen6rzési kételezettség, az " . . . . . A . g . PR PR
. o - . magas alacsony | kozepes |attanuiményozéasa, a médositasok atvezetése, egy kézikdnyv belsé ellendrzési vezetd altali
ellen6rzést végzok SZMSZ-ben vald rogzitésének s s
. - . elkészitése, aktualizélasa.
elmulasztasa, kézikényv hianya
Kockéazatelemzésen alapulé ellenérzési terv kézepes | kbzepes | kézepes A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanak, gyakorlatanak az ellenérzési kapacitast figyelembe vevé
A bels6 ellen6rzés mikodése elkészitésének vagy teliességének hianya vizsgalata. A legkockazatosabb teriiletek ellenérzésre vald kivalasztasa.
A Képviselé-testiilet altal jovahagyott éves ellenérzési
p’ S J ’gy magas kozepes | kdozepes |Az elvégzett ellendrzések, illetve az ellenéri javaslatokra készitett intézkedési tervek utéellendrzése.
terv végrehajtasanak elmulasztasa
A belsé ellenérzés javaslataira készitett intézkedési . . 370/2011. (XII. 31.) Korm. R 45-47. §-a szerint intézkedési terv végrehajtasarol beszamolé bekérése a
: e . magas kozepes | kozepes |.. . PP L B L P ,, P
tervben foglaltak végrehajtasanak elmulasztasa targy évet kovetd januar 31.-ig a jegyz0, az intézményvezetdje részére - belso ellenérzése.
Folyamat kockazatossaga kozepes
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